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Vnitini ¥4d $kolniho Klubu p¥i ZS Jaromér, Na Ostrové

1. Obecna ustanoveni

1.1 Legislativa

Vnitini #ad SK Zakladni $koly Jaromét, Na Ostrové 4, okres Nachod upravuje podrobnosti k vykonu prav a
povinnosti zakt skoly, zdkonnych zastupct zakl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s
pedagogickymi pracovniky; provoz a vnitini rezim $koly; podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaki
a jejich ochrany pted socialn¢ patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili;
podminky zachézeni s majetkem 8koly ze strany Zak{ a provozné a vnitini rezim SK.

1.2 Zavaznost vnitiniho fadu SK
Tento vnitini ¥ad je zavazny pro viechny zaky Fadné prihlasené k dochazce do SK, jejich zdkonné zastupce a

pro zameéstnance Skoly (pfipadné jiné osoby, které v souladu s vykonem svych prav a povinnosti pfichdzeji do
styku se SK nebo se zuéastni akci poradanych SK).

1.3.Zvefejnéni vnitiniho Fadu SK

Vnitini fad SK je zvefejnén v prostorach skoly, jsou s nim prokazatelné (proti podpisu) seznameni vSichni zaci
SK , zaméstnanci SK a zakonni zastupci.

1.4. VSeobecné ustanoveni

a) Skolni klub poskytuje zdjmové vzdélavani zaka $koly.

b) Skolni klub organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky ptihlasené k pravidelné denni dochézce.
¢) Cinnost 8kolniho klubu se uskuteéiiuje predevsim

- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou c¢innosti

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou ¢innosti

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.

- Skolni klub umoziuje ucastnikim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2. Prava a povinnosti zaki, zakonnych zastupcu a pravidla vzajemnych
vztaht Zakia a zak. zastupci zZaki s pedagogickymi pracovniky

2.1 Prava zaku

a) Vsichni zéci jsou si rovni ve svych pravech bez rozdilu.

b) Zéaci maji pravo ucastnit se vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti SK. Maji pravo vyuzivat zatizeni ,
vybaveni a pomiceky SK zplsobem, ktery je v souladu s uc¢elem, k némuz jsou urceny.

¢) Zaci maji pravo na odpocinek a volny cas.



d) Zaci maji pravo na zabezpeceni piistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jejich duchovni,
moralni a socialni rozvoj. Zaci maji pravo na ochranu pfed informacemi, které skodi jejich pozitivnimu rozvoji a
nevhodné ovliviiuji moralku.

e) Zaci maji pravo na zdravi a na zZivotni Groven nezbytnou pro jejich télesny, dusevni, duchovni, mravni a
socialni rozvoj.

f) Zaci maji pravo na svobodu projevu — maji pravo svobodné se vyjadiovat zejména ke vSem zalezitostem, které
se jich tykaji. Své ndzory vyjadiené adekvatni formou mohou smétovat ke vSem pracovnikim SK

g) Zaci maji pravo na svobodu mysleni, svédomi a nabozenstvi, na svobodu sdruzovani a pokojného
shromazd’ovani.

h) Zaci maji pravo na pfistup k osobnim dajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich idaji v souladu s GDPR.

ch) Zaci maji pravo na ochranu svych prav, své osobnosti, diistojnosti a povésti; dale na ochranu pied fyzickym
nebo psychickym tyranim, nedbalym nebo ponizujicim zachdzenim, vykofistovanim, pfed vSemi socialné
patologickymi jevy (véetné sexualniho zneuzivani a uzivani omamnych nebo psychotropnich latek, Sikany,
kybersikany atd.). Maji pravo pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovnikii SK, pokud se citi jakkoli
ohrozeni.

1) Zaci se zdravotnim postizenim, zdravotnim nebo socidlnim znevyhodnénim, maji pravo na vzdélavaci,
vychovnou a zajmovou ¢innost jejiz obsah, formy a metody budou odpovidat jejich potfebam a moznostem.

j) Zéci s mimotadnym nadanim maji pravo na vzdé€lavaci, vychovnou a zajmovou ¢innost jejiz obsah, formy a
metody budou odpovidat jejich vzdélavacim potfebam a moznostem.

k) Zaci maji pravo vyzadat si pomoc vychovatelky nebo asistenta pedagoga v piipadé, Ze neporozuméli uéivu
nebo potiebuji doplnit své znalosti.

1) Zaci maji pravo obracet na pedagogické pracovniky SK s zadosti, stiznosti, ¢i iniciativou tykajici se jejich prav
a povinnosti. Maji pravo obracet se na vyse uvedené osoby s Zadosti o pomoc nebo radu v pfipadé nesnazi.

m) Zaci maji pravo na Zivot a praci ve zdravém Zivotnim prostiedi.
2.2 Povinnosti zaki

a) Zaci dodrzuji Vnitini t4d SK a chovaji se v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy; respektuji prava, osobnost,
diistojnost, Gest a povést svych spoluzaki, pedagogickych pracovnikit SK. Své nazory vyjadiuji pouze slugnou
formou.

b) ZAci pii své ¢innosti ve SK a na akcich mimo $kolu plni pokyny pedagogickych pracovnikii SK vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim fade a fadem SK.

¢) Dodrzuji fady odbornych ugeben a prostor vyuzivanych k ¢innostem SK s nimiz byli seznameni.

d) Naklonnost k druhému projevuji Zaci ve $kole a na akcich pofadanych Skolou v rdmci pravidel slusného
chovani na vefejnosti, nenarusuji mravni vychovu ostatnich zaki.

e) Zaci bezodkladné oznamuji jakékoli porusovani svych prav ¢i prav spoluzakt vychovateli, tfidnimu uciteli
nebo jinému pedagogickému pracovniku Skoly. Zadmerné opomenuti této povinnosti mize byt posuzovano jako
uvédomélé napomahani takovému jednani.



f) Zaci dodrzuji zasady slusného chovani. K zaméstnanciim $koly a k sobé navzajem se chovaji slusné a dodrzuji
pravidla spole¢enského chovani = zdravi, dékuji, slusné pozadaji, nemluvi vulgarné a hrub&. Vzdy se chovaji
tak, aby neposkodili povést svoji, své rodiny ani Skoly.

0) Zaci zodpovidaji za své chovani.

h) Zaci tadné prihlageni do SK se Gicastni &innosti SK a zajmovych krouzkt SK. V piipadé samostatného
prichodu na ¢innosti a zdjmové krouzky, dbaji na v€asny ptichod.

ch) V satné se zaci ptezuji do vhodné obuvi. Z divodu bezpeénosti nosi neposkozené pieziivky. Pro ptipad ztraty
je vhodné mit obuv na pfezuti podepsanou. Prezlivky zaci ukladaji do sack na vésacich.

i) V dobé& nebezpedi nakazy infekénim onemocnénim (napf. covid-19) Zaci nosi a pouzivaji ochranné pomiicky,
dodrzuji zvySend hygienicka opatieni a fidi se prislusSnymi pokyny feditele skoly.

J) Pokud jsou Zaci ptihlaseni do Skolniho klubu a zajmovych krouzkd, je dochazka povinna. Odhlasit je mohou
pouze zakonni zastupci. Ze skolniho klubu kdykoli, ze zajmovych krouzka v pololeti.

K) Zaci se aktivné zapojuji do ¢innosti a nenarusuji nevhodné jejich priib&h.

) Zaci mohou pouze se svolenim vychovatele béhem pobytu v klubu pouzivat mobilni telefony, fotoaparaty a
jinou zdznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zaznamt a to pouze povolenym
zpusobem, aniz by porusili pravidla stanovena v tomto vnitinim fadu (napf. nebudou rusit své okoli, nebudou
porusovat zasady slu$ného chovani a pravidla stanovend v rdmci ochrany osobnich udajti). Pofizovani nebo
Siteni zvukovych nebo obrazovych zdznami kterychkoli osob bez jejich svoleni je v rozporu s obCanskym
zakonikem (§ 84 a § 895).

m) Zaci jsou povinni chréanit sviij majetek, majetek svych spoluzakt a majetek $koly. Dale viz bod 5 - Podminky
zachazeni s majetkem skoly.

n) Zaci do klubu a krouzkli nenosi cenné predméty a vétsi obnosy penéz a véci nesouvisejici s ¢innostmi klubu.
Pokud u sebe maji ve vyjimecném piipade vétsi obnos penéz nebo cennost, po dobu pobytu v klubu ji uschovaji
na misté uréeném vychovatelkou.

0) Pokud zaci zjisti ztratu osobni véci, okamzité ohlasi tuto skute¢nost vychovatelce nebo jinému
pedagogickému pracovnikovi. Nalezené véci se odevzdavaji v kancelafi skoly.

p) ZAci jsou povinni chodit do $koly &isté a pfiméfend upraveni a oble¢eni. Za nevhodné je povazovéno
nadmérné liceni, extrémné kratka tricka nebo sukné, tricka s hlubokymi vystiihy, obleceni nebo dopliky
propagujici sektafstvi, fasismus, rasismus apod. TotéZ se tyka obleceni s obrazky nebo napisy (i v cizich
jazycich), které jsou v rozporu s dobrymi mravy.
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2.3 Prava zakonnych zastupci zaka

a) Zakonni zastupci zdka maji pravo na jeho zatazeni do SK. O podminkach zatazeni rozhoduje feditel $koly.
b) Zakonni zastupci zdka maji pravo vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se vzdélavaci, vychovné a
z4jmové Ginnosti Zaka ve SK.

¢) Zakonni zastupci Zaka maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani ve SK a zajmovych
krouzcich, chovani zaka ve SK a zajmovych krouzcich, a to prostiednictvim elektronického informaéniho
systému Edookit (déle jen jako systém Edookit), formou individualniho rozhovoru s pfislusnou vychovatelkou
nebo vedoucim zdjmového krouzku po predchozi domluve.



d) Zakonni zastupci zaka maji pravo na pfistup k osobnim tdajiim, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo
vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii v souladu s GDPR. Zpracovani osobnich udaj zaki za ticelem
propagace Skoly (webové stranky, propagacni materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem
zakonnych zastupct zaka.

e) Zakonni zastupci z4ka maji pravo pozadat vedouciho vychovatele SK o zruieni dochazky do SK nebo do
zajmového krouzku a to na zaklad¢ pisemné odhlasky, kterou obdrzi od vychovatelky.

h) Zakonni zastupci zaka maji pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci pedagogickych pracovnikii SK.

k) Zakonni zastupci zaka mohou poméahat SK riiznou formou — vénovat sponzorsky dar, byt napomocni radou,
odbornymi znalostmi, ndméty pro obohaceni vychovné vzdélavaciho procesu — exkurze, vylety apod.

2.4 Povinnosti zakonnych zastupci zZaka
a) Zakonni zastupci z4ki jsou povinni zajistit, aby zak fadn& dochazel do SK a zajmovych krouzki..

¢) Zakonni zastupci zakd jsou povinni na vyzvani vedouci vychovatelky nebo feditele $koly, osobné se ziiCastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se chovani zaka.

e) Zakonni zastupci jsou povinni informovat vychovatelku o vSech zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zavaznych skute¢nostech , které mohou mit vliv na vzdélavani a chovani zaka a které jsou nutné pro spravny a
profesionalni ptistup k nému. VSechny takové udaje jsou nezbytné pro to, aby mohly byt naplihovany
individualni potieby zaku.

f) Zakonni zastupci zakil jsou povinni omluvit nepfitomnost zaka ve SK a zajmovych krouzcich pied zadatkem
jejich &innosti. Zaka Ize omluvit bud’ telefonicky na tel.¢.732812606 nebo prostfednictvim elektronického
informaéniho systému Edookit. Zak je uvoliiovan z &innosti na zakladé (idajt v pisemné ptihlasce. Pii
mimofadném odchodu Zaka v jiném nez uvedeném ¢ase v prihlasce, je zakonny zastupce povinen napsat zadost o
uvolnéni, ktera bude obsahovat jméno Zzaka, datum, ¢as odchodu, podpis zakonného zastupce, a dolozku:
prebiram za svého syna, dceru odpovédnost, vlastnoruéni podpis.

g) Zakonni zastupci jsou povinni zajistit vyzvednuti ditéte ze SK, zajmového krouzku, pokud je to tak uvedeno v
zapisnim listku. Zaka pfevezme zakonny zastupce nebo osoby uréené v zapisnim listku.

h)Zakonny zastupce je povinen vyzvednout dité véas, tj. do konce provozni doby SK.

g) Pokud je diivodem nepfitomnosti zéka infek&ni choroba, zdk smi v dochazce do SK pokradovat jen se
souhlasem 1ékafe. Pokud se bude jednat o zavazné zivot ohrozujici infekéni onemocnéni, oznami zakonni
zastupci zéka tuto skutenost neprodlené ve $kole.

h) V ptipadé pedikulozy (v§i) zajisti zakonny zastupce Gplné odvsiveni zaka a do té doby bude ponechan zak v
domacim osetfovani.

2.5 Pravidla vzajemnych vztaha zaki a zakonnych zastupcii Zaki s pedagogickymi
pracovniky
a) Zékonni zastupci a pedagogicti pracovnici se vzajemn¢ podporuji a podle svych schopnosti a moznosti

spolupracuji na vychové a vzdélavani zakt v souladu s platnymi pravnimi predpisy, Skolnim fadem a fadem
Skolniho klubu.



b) Zaci, pracovnici $koly a zakonni zastupci se vzajemné respektuji, pfi vzajemném styku dodrzuji zasady
slusného chovani, slusné se zdravi a zdvofile se oslovuji. P¥ipadné spory a konflikty fesi vychovatelé, dalsi
pedagogicti pracovnici a zakonni zastupci véené, bez emoci a nikdy pfimo pied zaky. V pfipadé potieby
vyhledaji pomoc pii feseni sporu u vedeni skoly.

¢) Pracovnici skoly, z4ci a jejich zakonni zastupci fesi veskeré zalezitosti vzdy nejprve na nejniz§i tirovni, ktera
muze zalezitost vyfesit (napf. posloupnost: vychovatel - tfidni ucitel — zastupce feditele skoly — feditel).

d) Vnitini fad $kolniho klubu, $kolni vzdélavaci program jsou pro zaky, zakonné zastupce zakt a pracovniky
skoly k dispozici v fediteln& §koly, v prostorech SK a na webovych strankéach skoly.

3. Provoz a vnitrni rezim SK

3.1. Provozni doba a umisténi
a) Provozni doba $kolniho klubu je pondéli — patek od 12:30 do 15:30 hod. v budové ZS Jaromét, Na Ostrové.
b) SK vyuziva prostory ranni druziny, t¥idy, odborné u¢ebny, télocviénu.

¢) SK ma k denni dochazce k dispozici 2 oddéleni (prostor ranni druziny a $kolni studovny)a déle ma v nabidce
krouzky ( prostory odbornych u¢eben a télocviéna), které mohou navstévovat i zaci, ktefi nejsou prihlaseni k
pravidelné denni dochazce.

3.2. Prijimani do §kolniho klubu, odhlaSovani a uplata

a) Zak se stava ucastnikem SK na zakladé pisemné piihladky vyplnéné zakonnym zastupcem s uvedenim rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu Zéaka ze $kolniho klubu - ptihlasky eviduje vedouci vychovatelka.

b) O pfijeti zaka k ¢innosti $kolniho klubu rozhoduje feditel Skoly na zdklad€ vyplnénych nalezitosti v pisemné
ptihlasce.

¢) SK je uréen pro zaky 1.a 2. stupné zakladni skoly.
d) Prednost maji zaci 3. a 4. ro¢nikl a dojizd¢jici zaci.

e) Uplata za $kolni klub &ini 500 K& na pololeti, ktery je nutno uhradit za 1. pololeti nejpozdéji do 10.9. a za 2.
pololeti do 10.1. na ucet skoly.

f) Pti nezaplaceni poplatku bude zakonny zastupce na tu skute¢nost upozornén, a pokud do nédhradniho terminu
poplatek neuhradi bude Zak ze SK a klubového krouzku vylouéen.

g) Odhlaseni zaka béhem roku je mozné podanim pisemné zadosti od rodi¢t bez naroku na vraceni poplatku.

3.4. Dochazka a vnitini organizace provozu SK

a) Dochazka do $kolniho klubu je stanovena podle vyplnénych piihlasek zakonnym zastupcem. Udaje uvedené
na prihlasce jsou zavazné. Vychovatel ma v této dob¢ za dité€ plnou zodpovédnost.

b) Zménu pravidelné dochazky rodice oznami pisemné. Pfi mimofadném odchodu Zéka v jiném c¢ase musi rodice
napsat zadost, ktera bude obsahovat jméno zaka, datum, ¢as odchodu, podpis zakonného zastupce a dolozku:
,,PTebiram za svého syna (dceru) odpovédnost.” Vychovatelé bez této pisemné zadosti nemohou zaka uvolnit
diive nez v Case, ktery byl uveden zdkonnymi zastupce v piihlasce.



¢) Zakonny zastupce si mizZe pii zméné okolnosti prebrat dité osobné. V téchto pfipadech kontaktujte
vychovatele klubu na telefonnim ¢isle 732 812 606, pro dohodnuti podrobnosti (napt. kdy a kde si dité prevezme
apod.).

d) Zaky 3. tfid si vychovatelka piebira po vyudovani. Odchazi s nimi na ob&d a nasledn& pokraduji v planované
¢innosti.
e) Zaci 4. t¥id odchazeji po vyucovani na ob&d sami a vraceji se sami do SK. Zaci mohou ptichazet do SK od

12:30 hodin. Do budovy se dostanou zazvonénim na zvonek SD+SK. Dvefe jim otevie vychovatelka SK.

f) Zaci, kteri se ucastni pouze ¢innosti v krouzcich, vyckaji na dvote pfed vchodem skoly na pfichod vedouciho
zajmového krouzku a nasledné¢ se fidi jeho pokyny.

) Rodi¢e a dal3i navitévnici nevstupuji do $koly a do u¢eben SK. V piipadé potieby komunikace s
vychovatelkou, ji kontaktuji pies zvonek ,,.SD+SK* a vy¢kaji piichodu vychovatelky.

h) Pro zaky navstévujici ranni druzinu v budové skoly je vstup umoznén od 6.00 hodin do 7:20 hod. U vchodu
zazvoni na zvonek SD+SK a vychovatelka jim pies telefonni systém s kamerou otevie. Pfed vstupem do tfidy
jim bude zméfena teplota na zakladé protiepidemickych opatfeni a pokynt stanovenych feditelem Skoly v
souvislosti s pandemii Covid-19

ch) V $atné jsou zaci jen po nezbytné nutnou dobu.

i) V Satné si zaci uchovavaji jen véci k tomu uréené (pteziivky, obuv a svrchni obleceni, za ostatni odloZené véci
Skola neruci). Aktovky se berou s sebou do klubu nebo krouzkd.

j) Je zakazano ponechavat v Satnach cenné véci a penize. V pfipad¢ nutnosti si cennosti uloZi u vychovatelky.

k) Zéci se mohou voln& pohybovat po budové 8koly pouze se svolenim zodpovédného pedagogického
pracovnika, musi pfi tom dodrzovat pravidla slu§ného chovani a bezpeénosti a pokyny pedagogickych
pracovnikil.. V pfipadé€ vyskytu infekéniho onemocnéni mize byt pokynem feditele skoly volny pohyb zakli na
chodbach omezen/ zrusen.

1) Do télocvi¢ny a odbornych uéeben mohou Zaci vstupovat pouze s vychovatelem nebo vedoucim krouzku. Pti
pobytu v téchto prostorach se fidi pokyny pfislusného pedagogického pracovnika.

m) V dobé nebezpeci nakazy infekénim onemocnénim (napt.covid-19) zaci nosi a pouzivaji ochranné pomticky,
dodrzuji zvysena hygienicka opatfeni a fidi se prislusnymi pokyny feditele skoly.

n) O pravidlech chovani a bezpecnosti jsou zaci pouceni vychovateli a dal$imi pedagogickymi pracovniky
Skolniho klubu.

0) V piipadé nevolnosti Zaka v dob& pobytu ve $kolnim klubu nebo projevech infekéniho onemocnéni, jsou
povinni zédkonni zastupci Zakl na vyzvani vychovatelky $kolniho klubu vyzvednout své dité osobné ve Skole
(pripadné jina osoba prokazatelné povétena zakonnym zastupcem).

p) Dodrzuje pokyny vychovatelt, pouceni o bezpecnosti.

q) Mimo tiidu, v $atn&, na chodbach, WC se zdrzuje minimalné a to za védomi vychovateltl, sim SK bez
dovoleni neopousti.

r) Nesmi sam otevirat okna ve SK ani na WC.

s) Pfi ¢innosti SK mimo objekt $koly dbaji Zaci pokynil vychovateld a dodrzuji zasady bezpe&nosti.



3.5 Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zaka do stanoveného konce provozni doby

Po skonceni pracovni doby vychovatelka zatelefonuje pravnim zastupciim zéka na telefonni ¢isla uvedena v
zapisnim listku, po nezastihnuti zakonnych zastupct, informuje vedeni $koly a nasledné podle okolnosti pozada
o pomoc méstskou policii.

3.6 PodminKy pro vylou¢eni ze SK

a) Fyzické a psychické ublizovani, diskriminacni projevy, neopravnéné ptivlastiiovani cizich véci, bude po
konzultaci s tfidnim ucitelem a feditelem skoly trestano dle skolniho fadu Skoly.

b) Pokud 74k ziska 2 poznamky ve SK, je podmineén& vylouden, pfi ziskani tfeti poznamky, je vyloucen trvale.

¢) Pokud Zak narusuje soustavné vnitini ad a ¢innost SK a klubovych zajmovych krouzki, miize byt
rozhodnutim feditele Skoly ze Skolniho klubu vyloucen.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi,
nasili

4.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaku

a) Zaci se mohou voln& pohybovat po budové $koly, musi pii tom dodrzovat pravidla sluného chovéni a
bezpecnosti a pokyny dozirajiciho pedagogického pracovnika. V pripad€ vyskytu infekéniho onemocnéni mtze
byt pokynem feditele $koly volny pohyb zakt na chodbach omezen/zrusen.

b) Do télocvi¢ny, kuchyiky a pocitacové u¢ebny mohou Zaci vstupovat pouze s vyuéujicim.

d) Po ukonéeni provozu SK vychovatel zkontroluje prostory téidy a $atny . Uzamkne je a odchazi po odchodu
posledniho zaka.

¢) Zaci jsou pravidelné poucovani a instruovani o mozném ohrozeni zdravi a bezpe¢nosti pii v§ech ¢innostech,
jichz se Gcastni. O provedeném pouceni provadi vychovatel a vedouci krouzkt zapis do tfidni knihy. Zaci, ktefi
nebyli pfitomni, jsou pouceni dodatecné.

e) Ve Skole i na $kolnich akcich konanych mimo $kolu zaci chrani zdravi své i ostatnich spoluzak a pracovnikd
Skoly - dodrzuji vSechna hygienicka pravidla a pokyny tykajici se bezpe¢nosti a ochrany zdravi, nesifi mezi
spoluzéaky infekéni onemocnéni ani prenosné cizopasniky (napf. vsi).

f) Zaci do koly nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, pfipadné narusit mravni vychovu zaki.

g) Jsou-li zaci svédky tirazu, ptivolaji pomoc nejblizsi dostupné dospé€lé osoby a podle svych schopnosti a
moznosti poskytnou prvni pomoc. Jsou-1i sami zranéni, okamzité tuto skute¢nost, pokud je to v jejich silach,
ohlasi pedagogickému dozoru, a to i v pfipadé drobného poranéni.

h) Stane-li se tiraz, pedagogicky pracovnik zjisti poranéni. Podle jeho zavaznosti provede bud’ on sam nebo
zdravotnik Skoly zakladni oSetfeni, nebo zavola l€¢katskou pomoc. V ptipadé potieby zajisti doprovod dospélou
osobou k 1ékafti. Informuje rodice zaka, feditele Skoly, (pfipadne jednoho ze zastupct feditele), a tiidniho ucitele
zaka.

ch) Vsechny urazy zakt zapisuji pedagogicti pracovnici ihned do Knihy urazti ulozené v kancelafi skoly. Zapis
provadi pedagogicky pracovnik, pii jehoz ¢innosti nebo dozoru k trazu zaka doslo. V Knize trazi se eviduji
vSechny urazy zaku, k nimz doslo pfi ¢innostech ve §kolnim klubu nebo na akcich organizovanych skolnim



klubem. Pokud doslo k tirazu na akci Skolniho klubu mimo budovu skoly, bude tiraz zapsan do knihy uraza
nejpozdéji do 24 hodin. V ptipadé¢ potieby vyplni pedagogicky pracovnik i Zdznam o trazu podle pokyni
pracovnice v kancelafi.

i) Zaktim je zakazano zachdzet s elektrickymi spotiebiéi a s elektrickymi zafizenimi ve $kole. Vyjimku z tohoto
ustanoveni maji zaci pouze pfi ¢innostech Skolniho klubu, kdy to obsah ¢innosti vyzaduje (napf. zajmova ¢innost
v kuchynce). Vzdy vSak s témito pfistroji a zafizenimi manipuluji pouze na pokyn odborné€ zptisobilého
vyucujiciho, pracuji ptesné podle jeho pokyni a vzdy po pfedchozim pouceni o pravidlech bezpecné prace s
témito zafizenimi. Pouceni provadi pedagogicky pracovnik vzdy pied zahajenim ¢innosti s témito pfistroji a
zafizenimi a o tomto pouceni provede zapis do elektronické tfidni knihy. Vyucujici zodpovida za to, aby Zaci
pracovali jen s takovymi zafizenimi, ktera jsou pro né s ohledem na jejich vék, zkuSenosti a schopnosti
bezpecna, a ktera maji platny atest bezpe¢nosti udéleny odborné zpisobilou osobou v ramci pravidelnych revizi
téchto piistroju a zafizeni podle platnych predpist.

j) Pti pfesunech po schodistich a chodbach Skoly se Zaci pohybuji opatrné, chovaji se ohleduplné k ostatnim
osobam a dbaji pokynt pracovnikt $koly.

k) V prostorach skoly a pied Skolou dodrzuji zaci potfadek a Cistotu. Nevyklangji se z oken skoly, nevyhazuji z
nich zadné predméty a nepoktikuji na kolemjdouci.

1) S okny a jejich zatemnénim mohou z&ci manipulovat pouze za dozoru vyucujiciho. Za uzavieni oken odpovida
pedagogicky pracovnik. Vétrani ve tfidach se zabezpecuje béhem c¢innosti pod dozorem pedagogického
pracovnika.

4.2 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

a) Vsichni pedagogiéti pracovnici $kolniho klubu pribézné sleduji konkrétni podminky a situaci v klubu z
hlediska vyskytu socialné patologickych jevt, uplatiiuji rizné formy a metody umoziujici v€éasné zachyceni
ohrozenych zakda.

b) VSem osobam je v prostorach §koly a na akcich pofadanych $kolnim klubem zakazano uzivat navykové latky
a manipulovat s nimi.

¢) Skola oznami organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, Ze zak uziva omamné a
psychotropni latky. Distribuci, §ifeni a pfechovavani omamnych a psychotropnich latek §kola oznamuje
policejnimu organu. Totéz Cini v ptipadé vyskytu téchto latek ve skole.

d) Projevy Sikanovani, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, poniZzovani, zneuzivani informac¢nich
technologii k znevazovani distojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli viici komukoli (Zaci i dospéli), jsou
v prostorach Skoly a pfi vSech Skolnich a klubovych akcich a aktivitach ptisné zakazany a jsou povazovany za
hruby ptestupek proti skolnimu fadu.

e) Vsichni Zaci, jejich zakonni zastupci a pracovnici Skoly jsou povinni aktivné se podilet na zamezeni vyskytu
Sikany, vandalismu, brutality, rasismu, kriminality, nepfatelstvi, nasili apod. Pti kazdém zjisténi téchto jevi nebo
podezieni na né, jsou povinni okamzité informovat tfidniho uéitele, vychovného poradce, vychovatele a vedeni
Skoly a pfipadné obéti poskytnout podle svych moznosti a schopnosti nalezitou ochranu.

f) VSechny ptipady uvedené v piedchozim bodé budou fadné prosSetieny vychovatelem, tfidnim ucitelem, a
vychovnym poradcem, s chovanim vinika budou sezndmeni jeho zédkonni zastupci. Informovani budou
bezodkladné také rodite poskozeného. Skola bude fesit konkrétni situaci viemi prostiedky, které ma k dispozici.
Zavazné piipady budou postoupeny organiim ¢innym v trestnim fizeni a orgadnim socialné-pravni ochrany.



5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

a) Zaci neposkozuji a neznehodnocuji vybaveni $koly a §kolniho klubu, ani pomicky a majetek svych spoluzak
nebo zaméstnanct Skoly. Udrzuji sva mista, tfidu a veskeré prostory v budové i v okoli $koly v ¢istoté a poradku.
Chrani majetek, vnitini zafizeni a budovu Skoly pfed poskozenim.

b) Zaci ohlasi vychovateli nebo pedagogickému pracovnikovi vykonavajicimu dozor veskeré zavady a poskozeni
majetku Skoly a Skolniho klubu.

¢) Za skodu na majetku, kterou zptisobi zak svévolne, umyslné nebo z nedbalosti, bude skola pozadovat ndhradu.

6. Rezim Skoly pro pedagogické pracovniky

a) Pedagogicti pracovnici maji prava a povinnosti vyplyvajici ze Zadkoniku prace a ostatnich piislusnych
pravnich ptedpist.

b) Pedagogicti pracovnici jsou povinni fidit se ve své praci kromeé ptislusnych pravnich predpist i rozvrzenim
své pracovni doby a rozhodnutim feditele $koly, které je v souladu s pfislusnymi pravnimi piedpisy.

c¢) Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim osobni tidaje,
informace o zdravotnim stavu déti, zaku a studentti a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz piisli do styku.

d) Pedagogi¢ti pracovnici jsou povinni byt pfitomni ve §kole v dobé stanovené platnym rozvrhem

e) Pedagogicti pracovnici jsou povinni dodrzovat vyu€ovaci ¢as. Béhem provozu vychovatel neopousti svéfené
zaky.
f) Pokud pedagogicky pracovnik nemlze svou ¢innost vykonavat, a to z jakékoli pficiny, zajisti za sebe

nahradu.

g) Osobni véci si pedagogi¢ti pracovnici odkladaji na mistech k tomu uréenych — shorovny nebo kabinety - které
zamykaji.

h) Nemohou-li se pro nemoc ¢i jiny zavazny divod dostavit do $koly, ohlasi tuto okolnost véas (tj. pred
zahajenim vyucovani) sekretafce v kancelari, ta nasledné zastupctim feditele, pfipadné fediteli Skoly.

ch) Zmény rozvrhu nebo vymény hodin oznami a projednaji se zastupci feditele. Zménu schvaluje feditel skoly.

i) Po pfichodu a pfed odchodem ze Skoly se seznami s nejnovéj§imi informacemi — viz nasténky ve sborovnach,
na chodbé pted feditelnou a vnitini posta v kancelafi skoly.

j) Pti akcich konanych mimo budovu $koly mohou pedagogicti pracovnici rozhodnout, Ze se zaci shromazdi
nebo rozejdou na bezpecném misté mimo skolu.

k) V pfedem dohodnutych intervalech jeden ze zastupcu feditele kontroluje téidni knihu $kolniho klubu i
zéjmovych krouzka a ptipadné zjisténé nedostatky prislusSny pedagogicky pracovnik neprodlené odstrani. Tiidni
knihy vedené v papirové podobé¢ se archivuji.

1) Pedagogicti pracovnici sleduji a zapisuji fadné kazdy den absenci. Chybi-li zék déle nez 3 dny a neni od rodict
fadné omluven, zjisti vychovatel od zdkonnych zastupcii nebo tridniho ucitele diivod jeho nepfitomnosti.



m) Pomticky potiebné na ¢innosti si pedagogicti pracovnici pfipravi tak, aby je méli pii zahdjeni hodiny ve tfideé.
Cenné pomucky a pfistroje nosi ped. pracovnici osobné. Technické vybaveni uzivaji pouze uréenym zptisobem,
odpovidaji za jejich poskozeni. Veskeré vybaveni tiid spravuji tfidni ucitelé a spravci odbornych uc¢eben.

n) Pedagogicti pracovnici dbaji na pofadek v ucebné. Po skonceni ¢innosti neopousti pedagog tiid dfive, dokud
nepiekontroluje, zda je ve tfid¢é poradek, smazand tabule, vypnuta interaktivni tabule a dataprojektor (pfipadné
dalsi technické vybaveni uc¢ebny), na pocitaci se odhlasi jako uzivatel. Piekontroluje Cistotu prostoru ve kterém
klub nebo klubovy krouzek pobyval . Zhasne svétla a vypne veskeré technické vybaveni ucebny.

0) Ma-li pedagogicky pracovnik ¢innost mimo $kolni budovu (exkurze, vychazky, sportovni krouzek apod.), je
povinen pisemné ohlasit zastupkyni $koly datum, misto, dobu odchodu a névratu, pocet déti, pfipadné jméno
dospélého doprovodu.

p) Pedagogiéti pracovnici zodpovédni za jednotlivé akce mimo budovu Skoly, zajisti pisemné oznameni
rodi¢tim: misto srazu, zacatek, misto konani, prubéh, ukonceni, névrat (prostiednictvim systému Edookit) a ovefi
si podpisem rodi¢u, ze berou akci na védomi a souhlasi s ni.

q) Pokud se nemohou pedagogi¢ti pracovnici u¢astnit na pedagogické radé nebo pracovni poradé, jsou povinni
omluvit se vedeni Skoly a dodatecné si zjistit vesSkeré informace, pokyny a ostatni zalezitosti, které byly
projednavany (viz zapisy z konanych pedagogickych rad a pracovnich porad).

r) Skola je pro zaméstnance oteviena v pondéli az patek od 6,00 do 18 hodin.
7. Dokumentace SK

a) Ve skolnim klubu se vede tato dokumentace:

- Pfehled vychovné vzdélavaci prace

- Pisemna prihlaska

- Dochazkovy sesit (ranni druzina)

- Odhlaska z pravidelné odpoledni ¢innosti SK

b) Kontrolu dokumentace provadi zastupce feditele Mgr. Pavel Koudelka

Rad nabyva platnosti dnem 1.9.2021



